Decyzja nr 59 ..... 12014

Kanclerza Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia.. &%..maja 2014 r.
W sprawie zasad zamawiania materiatow biurowych, srodkéw czystosci i artykutow spozywczych.

Na podstawie § 116 wust. 1 i 2 Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie ustalam, co nastepuje:
§1
1. W zwiazku z planowang likwidacja magazynu materiatéw (tzw. magazyn gospodarczy DAG)
polecam wstrzymanie zakupéw materiatlow biurowych, artykutéw spozywezych oraz srodkéw
czystosci w celu utrzymania zapasOw magazynowych. :
2. Zakupy w/w materialow moga by¢ dokonywane wylacznie w ilo$ciach okreslonych na
podstawie zamdwien ztozonych przez jednostki organizacyjne.

§2

I. Zamo6wienie na materiaty biurowe, srodki czystosci i artykuly spozywcze, sporzadzone wg
wzoru okreslonego w Zatgezniku nr 1 do niniejszej Decyzji, nalezy skladaé do Dziatu
Administracyjno-Gospodarczego.

2. Zamowienie na materiaty nalezy sporzadza¢ na podstawie cennikéw dostepnych na stronie

dag.uksw.edu.pl (nazwa i cena materiatu).

Podpisane przez kierownika jednostki organizacyjnej zaméwienie nalezy skladaé w Dziale

Administracyjno-Gospodarczym.
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§3
I. Na podstawie zatwierdzonych do realizacji zaméwien Dziat Administracyjno-Gospodarczy
przygotowuje zbiorcze zamdwienia do dostawcéw. Dostawy materiatléw realizowane beda
dwa razy w miesigcu. ’
2. Zamowienia ztozone przez jednostki organizacyjne do 15 dnia miesigca, beda realizowane
zbiorczo w ostatnim dniu roboczym danego miesiaca.
Zamowienia ztozone po 15 dniu miesigca, beda realizowane w dniu 15 nastepnego miesiaca.
4. Zamowione przez dang jednostk¢ organizacyjna materialy beda dostarczane do jednego,
wskazanego przez t¢ jednostke miejsca w obu kampusach.
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§4
Zobowiazuje¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych do
a) starannego planowania zamoéwien jednostki na materialy biurowe, artykuty spozywcze
oraz srodki czystosci z uwzglednieniem wydtuzonego terminu realizacji zaméwien oraz
zapewnienia nadzoru nad celowym i racjonalnym gospodarowaniem tymi materiatami.
b) podjecia wszelkich dziatan, w celu ograniczenia kosztéw zuzycia materiatow,
wykorzystywanych przez podlegla jednostke

§5

Decyzja wehodzi w zycie z dniem podpisania.

§6
Traci moc Decyzja nr 40/2013 Kanclerza Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie z dnia 19 kwietnia 2013 roku w sprawie zasad pobierania materiatow
Z magazynu

wersvtetu Kard




